
8.1 Checkliste zur Orientierung für Praxisanleiter/ innen

Praktikant:in/ Azubi:___________________ Praxisanleitung:___________________ Ausbildungsbeginn:_______________

Was? Verantwortliche/r Bis 
wann?

Unterschrift Verantwortliche/r Unterschrift PKT/ Azubi

Begehung der 
Einrichtung

Haus- und Hofbegehung

Einweisung der 
einzelnen 
Räumlichkeiten 
(Rückzugsorte…)



Pausen/

Raucherplatz,

Verpflegung

Unterbringung der 
Wertsachen, 
Schlüsselübergabe

1. Hilfe Set

Park und 
Zugangsmöglich-keiten, 
Fahrradstände

Einweisung in 
technische Geräte 
(Drucker etc.)

Vorstellung der 
Mitarbeiter

Steckbrief vom 
Praktikant/ Azubi



Leitung, Brandschutz 
und Sicherheits- BA, 
Hausmeister, 
Arbeitsschutz- BA, 
Kinderschutz-BA 
Spracherzieher, 
Praxisanleiter, 
Heilpädagöge, 
Personalrat, 
Kitaausschuss...

Vernetzungen und 
Kooperationspartne

Belehrungen

Brandschutz

Schweigepflicht-
unterweisung

Brandschutz- BA



Arbeitsschutz-
unterweisung

Arbeitsschutz- BA

Datenschutz und 
Vertraulichkeiten 
(Umgang mit Eltern)

Datenschutz- BA

Qualitäts-management- 
Handbuch

Dienstanweisungen 
(Handynutzung, 
Verhalten im 
Krankenfall, 
Baentragung v. 
Urlaub…)

Spielplatz und 
Gerätenutzung



Konzeption

Konzept der Einrichtung

Ausbildungskonzept

Träger/ Unternehmen 
vorstellen

Hausordnung

Hygienekonzept,

Infektionsschutz-gesetz

Kinderschutz-konzept,

Handlungsleitfaden

Kinderschutz- BA


